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SUMARIO

O presente manual estabelece as normas e procedimentos do processo de credenciacao das
entidades formadoras de navegadores de recreio (EFNR), apresentando os requisitos
legalmente definidos, aplicaveis a todas as entidades que pretendam ser credenciadas ou

manter a sua credenciacao como entidade formadora.

Pretende-se, assim, reunir num Unico instrumento todas as matérias relacionadas com a
credenciacao das entidades formadoras de modo a tornar a informacao mais clara e acessivel

a todos os utilizadores.

Tendo presente que o desenvolvimento da economia do mar depende da formacao e da
capacitacao de capital humano qualificado, de forma a que a seguranca da navegacao seja
assegurada,procurou-se, com a publicacao deste manual, dar corpo ao principio de mudanca
relativo a credenciacao de EFNR numa orientacdo para a melhoria da qualidade da formacao
desenvolvida, que se traduz no reforco da capacidade das EFNR em aumentar
qualitativamente a formacao que ministram, bem como na forma que a mesma é leccionada,
assim como no acompanhamento e monitorizacao do seu desempenho por parte da Direcao-

Geral de Recursos Naturais, Seguranca e Servicos Maritimos (DGRM).
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1. INTRODUCAO

A crescente importancia economica e social que a nautica de recreio tem vindo a assumir
justifica a necessidade de um permanente ajustamento do regime juridico em vigor, de forma
a permitir uma maior transparéncia, celeridade e flexibilidade no processo de certificacao

dos navegadores de recreio, condicao essencial para a pratica daquela atividade.

Carta de navegador de recreio (CNR)

Equiparagdode £ %0d Frequéncia, com
| diplomaou SparaL ? 2 aproveitamento, de
| certificados de CNR. de pRises curso de navegador
terceiros validas, )
habllitacdes de recreio
devendo ser feita
portugueses que
G prova da sua
confiram :
5 emissdo em
competéncias PR J =
correspondentes el Ca 77 Presencial, teorica,
s definidas para 8 lebrlco:p.réucae
naclonais : pratica

asCNR \
Carta de Navegadorde Recreio
Daclaraglio da

= Reconhecimento

FIGURA 1. Formas de acesso a carta de navegador de recreio

Neste contexto foi publicado o Decreto-Lei n.° 93/2018, de 13 de novembro, que estabelece o
regime juridico da atividade da nautica de recreio, apostando na concretizacao do mar como
um designio nacional e no reconhecimento da atividade da nautica de recreio como um sector

economico em desenvolvimento.

O regime da nautica de recreio supracitado introduz medidas de coeréncia com os padroes
estabelecidos na Diretiva 2013/53/UE, bem como medidas de simplificacao de procedimentos
e reducao da burocracia e, ainda, medidas de democratizacao e reducao de custos,

facilitando o acesso as atividades nauticas.
Este regime determina, ainda, que a DGRM é a entidade competente para credenciar as EFNR.

Importa referir que a credenciacao é um processo de reconhecimento global da capacidade

de uma EFNR para garantir a qualidade formativa, sendo concedida por areas de formacao.

M-DQAI-42(1)
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Neste caso especifico, as areas de formacao as quais as entidades se podem candidatar dizem
respeito aos cursos de navegadores de recreio com as categorias de Marinheiro Junior,
Marinheiro, Patrao Local, Patrao de Costa e Patrao de Alto Mar. As competéncias associadas a

cada categoria sao as seguintes:

> Marinheiro Junior

Habilita o titular ao comando de ER de comprimento até 6 m, com poténcia instalada até 4,5
kW, em navegacao diurna, até uma distancia maxima de uma milha da linha de baixa-mar e

de trés milhas de um qualquer porto de abrigo.

> Marinheiro

Habilita o titular ao comando de ER em navegacao diurna a distancia maxima de trés milhas

da costa e de 10 milhas de um qualquer porto de abrigo, com os seguintes limites:

Dos 16 aos 18 anos, ER de comprimento até 6 m com poténcia instalada até 22,5 kW, motas

de agua e pranchas motorizadas independentemente da sua poténcia.

Mais de 18 anos, ER de comprimento até 12 m, com poténcia instalada adequada a sua

certificacao.

> Patrao Local

Habilita o titular ao comando de ER a navegar a vista da costa até uma distancia maxima de

25 milhas de um qualquer porto de abrigo e de 6 milhas da costa.

> Patrao de Costa

Habilita o titular ao comando de ER a navegar até uma distancia da costa que nao exceda 40

milhas.

> Patrao de Alto Mar:

Habilita o titular ao comando de ER a navegar sem limite de area.
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2. PRINCIPAIS CONCEITOS
2.1 CREDENCIACAO

Ato de reconhecimento formal de que uma entidade detém competéncias, meios e recursos

adequados para desenvolver atividades formativas em determinadas areas de formacao.

2.2 ENTIDADE FORMADORA CREDENCIADA

Entidade dotada de recursos, capacidade técnica e organizativa para desenvolver processos
associados ao desenvolvimento de formacao de navegadores de recreio, objeto de avaliacao e

reconhecimento oficiais.

2.3 ENTIDADE CREDENCIADORA

A DGRM é a entidade competente para a credenciacao das da nadtica de recreio.

2.4 REFERENCIAL DE CREDENCIACAO

O conjunto de requisitos de credenciacao da EFNR que definem as condicdes relativas a

intervencao da mesma no ambito para que é credenciada.

2.5 FIsCALIZACAO

O processo de verificacao da conformidade da atuacao das EFNR requerentes da credenciacao
e das credenciadas, face aos requisitos de credenciacao e deveres como EFNR credenciada ou

a credenciar.

3. OBJETIVOS DA CREDENCIACAO
O processo de certificacao de uma das EFNR tem como principais objetivos:

a) Autorizar o inicio da atividade formativa de uma da EFNR e consequente
realizacao de exames, relativamente aos quais se encontre credenciada, no
ambito da nautica de recreio;

b) Contribuir para que a qualidade da formacao ministrada pela EFNR e os seus
resultados correspondam aos requisitos de salvaguarda do meio ambiente, da
seguranca e protecao da vida humana;

c) Promover a qualidade e a credibilizacao das EFNR.

M-DQAI-42(1)
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4. DESTINATARIOS DA CREDENCIACAO

A credenciacao de entidade formadora ao abrigo do Regime Juridico da Nautica de Recreio,
pode ser concedida a qualquer entidade regularmente constituida e registada em Portugal

que seja detentora da estrutura formativa exigida nos requisitos de credenciacao.

5. PROCESSO DE CREDENCIACAO

O processo de credenciacao de uma EFNR esta organizado nos seguintes momentos principais:
5.1. Credenciacao da EFNR;

5.2. Renovacao/alteracao da credenciacao da EFNR (quando ja se encontra credenciada
pela DGRM);

5.3. Suspensao/cancelamento da credenciacdo da EFNR (quando ja se encontra

credenciada pela DGRM).

As acbes acima enumeradas relativas a credenciacao podem ser desencadeadas em qualquer
altura do ano, com execcao da renovacao que deve ser feita 30 dias antes do fim da validade

da credenciacao.

Uma vez credenciada, a entidade deve assegurar, a todo o tempo, as condicdes que
sustentaram a atribuicao dessa credenciacao, bem como o cumprimento dos deveres

associados a este reconhecimento.

5.1 CREDENCIAGAO DA EFNR

5.1.1 SUBMISSAO DO PEDIDO

Para aceder a credenciacao como EFNR e, consequentemente, da atividade formativa, a
entidade deve preencher o requerimento (M-DPMNR-204) “CREDENCIACAO DE ENTIDADES
FORMADORAS DE NAVEGADORES DE RECREIO”, disponibilizado on line na pagina da DGRM, podendo
submeter o processo de candidatura numa das seguintes formas:

(1) por correio eletronico para o endereco nautica.recreio@dgrm.mm.gov.pt ou
ajuda.bmar@dgrm.mm.gov.pt;

(2) via correio para a DGRM ou

(3) presencialmente, nos servicos de atendimento da DGRM.

M-DQAI-42(1)
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A informacao a recolher nesta fase € a seguinte:
> Relativa a entidade

o Identificacao da entidade requerente;

e Indicacao dos cursos que se propoe ministrar.

> Relativa a formacao teérica

e Titulo de aquisicdo, arrendamento, cedéncia de instalacbes ou do respectivo
contrato-promessa de instalacoes proprias adequadas a formacao, incluindo apoio
administrativo e funcional, para o periodo da validade da credenciacao.

e Comprovativo da disponibilidade permanente de equipamento e material pedagogico

necessario e adequado a formacao teorica.

> Relativa a formacao pratica

e Comprovativo da disponibilidade permanente de embarcacdes, equipamento e
material pedagdgico adequados a formacao pratica /exames, consoante os cursos a

serem ministrados.

> Relativa ao Coordenador Técnico-pedagoégico e aos formadores

e Identificacdo de um responsavel pela atividade formativa: coordenador técnico-
pedagdgico, e de formadores em numero suficiente e com formacao técnica,

profissional e pedagogica adequadas.

5.1.2 ANALISE DOS PEDIDOS

Apds a rececao do pedido, a DGRM dispée de 5 dias para avaliar a conformidade dos
documentos submetidos, devendo nesse prazo comunicar ao interessado a eventual

necessidade de correcao dos mesmos.

No prazo de 20 dias a contar da data de submissao do pedido e com a entrega de toda a

documentacao prevista a DGRM devera proceder a credenciacao da EFNR.

Para tal realiza uma avaliacdo técnica das competéncias, meios e recursos demonstrados pela
entidade para o desenvolvimento da atividade formativa na area solicitada e da conformidade

com os requisitos aplicaveis.
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Esta avaliacao é efetuada com base na informacdo apresentada e suportada em vistorias as

instalacdes e embarcacdes onde a formacao se ira desenvolver.

De referir que a entidade formadora tem de celebrar, obrigatoriamente, um contrato de
seguro de acidentes pessoais que cubra os danos sofridos pelos formandos no decurso da
formacao pratica e de responsabilidade civil indicado no Art.° 41.°, n.° 4 do DL 93/2018, de

13 de novembro.

5.1.2.1 REFERENCIAL DE CREDENCIACAO

Para serem credenciadas, as entidades devem demonstrar que desenvolvem a sua atividade
nos moldes definidos neste referencial e que possuem os recursos, meios e competéncias ai

previstos.

No processo de analise e avaliacdo do pedido de credenciacdo sao considerados os seguintes

itens:
» Organizac¢do interna e estrutura da EFNR

Neste ambito sao avaliadas as condicoes da estrutura formativa da EFNR, ou seja, a existéncia
de recursos humanos, espacos e equipamentos em numero suficiente, adequados as atividades
formativas a desenvolver de acordo com o ambito de credenciacdo, com os seguintes requisitos

minimos:
* A nivel da organizacao interna:

a) Um coordenador técnico-pedagodgico, titular da carta de Patrao de Alto Mar, que
assume a coordenacao das acdes de formacao, a articulacao com os formadores e
com outros agentes envolvidos no processo formativo;

b) Formadores com carta de navegadores de recreio igual ou superior aos cursos que ira

ministrar e formacao técnica e pedagogica adequada aos cursos a desenvolver.
* A nivel da estrutura (espacos e equipamentos):

a) ldentificacao das instalacoes de formacao e do horario de atendimento, que deverao
estar visiveis no exterior;
b) Inventario de materiais, equipamentos e simuladores utilizados durante a formacao

tedrica e pratica;

c) ldentificacao das embarcacdes utilizadas na formacao/ exames dos cursos a serem

ministrados/ realizados;

M-DQAI-42(1)
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d) Adequacédo dos espacos e equipamentos a natureza e ambito dos cursos a lecionar,
como é o caso da dimensdao da sala de aula, que deve respeitar o nimero de
formandos autorizados que irao frequentar os cursos, designadamente:

Area (til de dois m? por formando;

e Condicoes ambientais adequadas (luminosidade, temperatura, ventilacao e
insonorizacao);

e Condicoes de higiene e seguranca;

e Salas equipadas com equipamentos de apoio, nomeadamente, videoprojetor,
computador, retroprojetor, quadro, televisao ou camara de video;

e Mobiliario adequado, suficiente e em boas condicdes de conservacao;

e Instalacoes sanitarias com compartimentos proporcionais ao nUmero de
formandos, localizadas de modo a nao perturbarem o funcionamento dos espacos

de formacao.

5.1.2.2 VISTORIAS

As vistorias tém como objetivo recolher a informacdo pertinente e necessaria sobre as
instalacoes, equipamentos e embarcacdes destinadas a formacao tedrica e pratica, assim

como para a realizacao de exames de navegadores de recreio.

As vistorias as instalacdes, equipamentos e embarcacdes sao efetuadas por técnicos da DGRM
e acontecem quando se trata de uma primeira credenciacao ou quando de um pedido de
renovacao ou alteracao de credenciacdo, quando tenha havido alguma mudanca a nivel das

instalacdes e/ou embarcacoes.

5.1.2.2.1 VISTORIAS AS INSTALACOES

As vistorias as instalacoes onde a atividade formativa sera desenvolvida destinam-se a
verificacdo e comprovacao das condicOes exigiveis para a credenciacao da entidade como
EFNR. (mencionadas em 5.1.2.1.)

Nestas vistorias é confirmado o material de apoio existente e verificada a adequabilidade dos

espacos e equipamentos a natureza e ambito dos cursos a ministrar.

M-DQAI-42(1)
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5.1.2.2.2 VISTORIA AS EMBARCAGOES

Nas vistorias as embarcacbes, para além de confirmada a documentacdo relativa a
embarcacao, sao verificadas as condicoes e material pedagdgico que as embarcacdes possuem

para a formacao proposta.

Patrao de
Alto Mar
X
X
X

Patrao

DOCUMENTAGAO Marinheiro
Local

Original do livrete com a vistoria de manutencgdo valida

Original da licenca de estagdo (valida se aplicavel)

Original do certificado de navegabilidade valido (se aplicavel)

CARACTERISTICAS DA EMBARCAGAO:
Inscri¢io no costado/ sanefa da palavra "FORMACAQ"
(movel apenas utilizada na altura da formagdo/ exames)

H H )
H HHX

EQUIPAMENTOS:

Radar

GPS

VHF

VHF (portatil)

Indicativo de chamada visivel

Mesa para trabalho de carta (interior)
Mesa para trabalho de carta (exterior)
Sextante

Agulha de marcar

Radiobaliza

(@]
c

Sonda

Odometro

Refletor de radar

Luzes de navegagao
Agulha de governo

XXX X [X[X|X[|X

MATERIAL PEDAGOGICO NA ESCOLA E/OU EMBARCACAO:
Tabela de Marés
Cartas de navegacdo

Manuais

Material para exercicio de navegacao
Simulador de navegacdo
Navtex

FIGURA 2. Equipamentos necessarios nas embarcacdes para cada categoria
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5.1.3 DECLARACAO DE CREDENCIACAO

Verificando-se o cumprimento de todos os requisitos aplicaveis, a entidade é credenciada
sendo emitida um Declaracdao de Credenciacao (que contem a identificacao da entidade e
correspondente validade da credenciacao), as categorias, as embarcacdes, os formadores e os

vogais de exame, para as quais fica credenciada.

5.2 RENOVAGCAO E ALTERAGCAO DA CREDENCIAGCAO DA EFNR
A credenciacao tem um prazo de validade associado de 5 anos, renovavel.

A sua manutencao implica que as praticas e os recursos da EFNR sejam objeto de avaliacao
regular através de accoes de fiscalizacao ou outras formas de acompanhamento que a DGRM

entenda adequado realizar.

5.2.1 RENOVAGAO DA CREDENCIAGAO

A renovacao da credenciacao deve ser solicitada a DGRM, via Portal do Mar, onde a entidade
ja se encontra registada, com a antecedéncia minima de 30 dias antes do prazo de validade
terminar. A ndo apresentacao do pedido no prazo previsto determina a sua tramitacao como

um novo pedido de credenciacao e inerente pagamento dos valores a ele associados.
Quando do pedido de renovacao de credenciacao a EFNR podera:

¢ solicitar o alargamento da mesma a outras categorias desde que assegure as
competéncias e os recursos adequados;
e solicitar a supresao das categorias que ja nao pretende ministrar;

o retirar/ adicionar formadores, vogais, embarcacodes, instalacoes e alterar contactos.

Para além do valor a pagar relativo a renovacao da credenciacdo, o alargamento a outras
categorias acarreta o pagamento inerente de cada uma das novas categorias, conforme

mencionado no ponto 7.

5.2.2 ALTERAGAO DA CREDENCIACAO
Com a credenciacao valida € possivel a EFNR:

e solicitar o alargamento da mesma a outras categorias, desde que assegure as
competéncias e os recursos adequados;
e retirar categorias que ja nao pretende ministrar;

e retirar/ adicionar formadores, vogais, embarcacdes, instalacdes e alterar contactos.

M-DQAI-42(1)
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Os pedidos de alteracao a credenciacdo detida podem ser feitos a qualquer momento e
devem ser submetidos através do Portal do Mar, plataforma a qual a EFNR tem acesso quando

da conclusao do processo de credenciacao inicial.

5.3 CANCELAMENTO /SUSPENSAO DA CREDENCIACAO DA EFNR

Se os requisitos que levaram a atribuicao da credenciacao deixarem de se verificar ou forem
detetadas irregularidades suscetiveis de comprometer a atividade e qualidade da formacao
desenvolvida, a credenciacao € suspensa pelo periodo necessario a regularizacao da situacao,

nao podendo o mesmo exceder o prazo maximo de 6 meses.

A atividade da EFNR fica assim suspensa, nao podendo ser praticados a partir dai quaisquer

atos respeitantes ao ambito da credenciacao (cursos e exames).

Caso a EFNR nao supra os requisitos em falta e/ou nao corriga as irregularidades detetadas no

prazo que for determinado, a credenciacao € cancelada.

6. DEVERES DA ENTIDADE CREDENCIADA

Para além dos requisitos de credenciacdo, e enquanto o reconhecimento se mantiver valido,

as EFNR devem cumprir os seguintes deveres:

a) No ambito do compromisso para com os seus formandos:
i. Desenvolvimento da atividade formativa de acordo com o projeto formativo e o
ambito de credenciacao;
ii. Cumprimento de obrigacoes legais ao nivel da prestacao do servicode formacao.
b) No que respeita ao compromisso para com a entidade certificadora:
i. Cumprimento dos requisitos de credenciacao;
ii. Comunicar em tempo Util a seguinte informacao a DGRM:
a) Calendarizacao dos cursos a realizar. Sempre que se verifiquem alteracoes
ao planeado, as mesmas, deverao ser comunicadas a DGRM com a
antecedéncia minima de 8 dias;
b) Inscricao dos candidatos a exame através da plataforma Portal do Mar até 10

dias antes da data prevista para a sua realizacao.

7. TAXAS

Os montantes a pagar no ambito da credenciacao de EFNR sao os seguintes:
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¢ Credenciacao de EFNR para patrao de alto mar, de costa e local (por categoria, inclui
emissao de documento de credenciacao) 850,00 €;

e Credenciacdo de EFNR para marinheiro e marinheiro junior (por categoria, inclui
emissao de documento de credenciacao) 425,00 €;

e Alteracdo a credenciacao com realizacao de vistoria 100,00 €;

e Alteracao a credenciacao sem realizacao de vistoria 50,00 €;

¢ Renovacao da EFNR para patrao de alto mar, de costa e local 250,00 €;

¢ Renovacao da EFNR para marinheiro e marinheiro junior 150,00€.
0 pagamento da taxa é solicitado a EFNR quando o processo estiver pronto a ser autorizado.

De referir que estes valores sao alvo de atualizacao anual de acordo com a inflacao

verificada.

8. FISCALIZACAO

De acordo com o numero 3 do Artigo 40.° do Decreto-Lei 93/2018 a DGRM ¢é a entidade

competente para a fiscalizacao das EFNR.

Neste quadro, e sempre que na sequéncia de uma accao de fiscalizacao se verifique o
incumprimento das normas aplicaveis, nos termos do Artigo 54.°, nimero 2, alinea n) do
citado diploma, a DGRM desencadeara o respetivo processo de contraordenacao, sendo da sua

competéncia a instrucao dos processos de contraordenacao.

Caducidade

A caducidade da credenciacao ocorre quando se verifique o incumprimento dos requisitos do

referencial de certificacao.

E da competéncia do Diretor-Geral da DGRM declarar a caducidade da credenciacdo e

proceder a respetiva divulgacao.

8.1 CONTRAORDENAGOES

Sem prejuizo da responsabilidade criminal, civil e disciplinar a que haja lugar, constituem

contraordenacdes puniveis com coima, as infraccoes a seguir indicadas:
> 0 exercicio da atividade de formacao por entidades nao credenciadas para o efeito

> O exercicio da atividade de formacao em incumprimento dos requisitos que

determinaram a respetiva credenciacao;
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» 0O incumprimento, pela entidade formadora, da obrigacao de constituicao de seguro

de acidentes pessoais e de responsabilidade civil previsto no n.° 4 do artigo 41.°.

9. FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE CREDENCIAGAO

Recegio do pedido

|
ey

¥

e

Vistoria instalagBes
embarcagies

Sim
Emissac da declaragao
de credenciagao
Envio da declarag3o ao
dlients

FIGURA 3. Fluxograma do processo de credenciacao

10. DIVULGAGAO

A DGRM mantem atualizada e publicitada no seu site a lista de entidades formadoras de

navegadores de recreio credenciadas.

11. CONTATOS

Os pedidos de esclarecimento sobre o processo de credenciacao deverao ser solicitados para

os enderecos eletronicos: nautica.recreio@dgrm.mm.gov.pt ou ajuda.bmar@dgrm.mm.gov.pt
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12. LISTA DE ANEXOS
> Legislacao aplicavel:
e DL 93/2018 de 13 de novembro;
e Portaria 242/2020, de 13 de outubro.

» Requerimento “Credenciacao de entidades formadoras de navegadores de recreio” (M-
DPMNR-204).

> Duracao minima, conteudos programaticos e critérios de avaliacao.
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